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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
Tabla 1. Cuadro general de Clasificacién Archivistica en det H. Ayuntamiento de Jungapeo Michoacn.

18.1 GONVENIOS con
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15.2 DEMANDAS DE ASM.
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DEL ARCHIVO GENERAL DE JUNGAPEO MICH.

INTRODUCCION
La historia documental de una institucion se genera en el ejercicio de sus funciones. El uso y aprovechamiento de la
informacién que produce y recibe cada una de las areas del Ayuntamiento de Jungapeo, Mich., requiere de una efectiva

sistematizacion que refleja las acciones que tienen delegadas para el cumplimiento de los fines institucionales.
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En estricto sentido y certeza de que los archivos retinen informacion irreemplazable que constituyen el testimonio del buen

funcionamiento de la institucion.
Es importante definir que el cuadro de clasificacidn archivistica es el instrumento técnico que refleja la estructura

documental de una dependencia o entidad, en base a sus atribuciones y funciones.
Por lo tanto, la clasificacién archivistica se aplica desde la primera etapa del ciclo vital de los documentos, ya que constituye

la fase de tratamiento documental que tiene por objeto el andlisis de la informacién contenida en un fondo de archivo y su

estructura conceptual en un sistema objetivo y estable.
El cuadro general de clasificaciéon archivistica del municipio de Jungapeo Michoacana, esta disefiado conforme a un

sistema archivistico con niveles jerarquicos de descripcion:

El primero: fondo” H. Ayuntamiento de Jungapeo Mich.".
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El segundo: es la descripcion de las secciones integradas por unidad

respectivas.

DIRECCION DE ARCHIVO
'
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Tercero y Ultimo, estan las series y sub-series documentales, que tratan sobre una actividad, tramite, o servicio especifico

y que vinculan los documentos producidos de manera continua.

MARCO TEORICO

El cuadro General de Clasificacion Archivistica fue elaborado con base al “Instructivo para la elaboracion del Cuadro

General de Clasificacién Archivistica” proporcionada por el Archivo General de la Nacién (AGN).

El cuadro general de clasificacion archivistica del municipio de Jungapeo Michoacan, esta disefiado conforme a un sistema

archivistico con niveles jerarquicos de descripcion: el primero: fondo” H. Ayuntamiento de Jungapeo Mich.”, el segundo es

la descripcion de las secciones integradas por unidades administrativas que conforman sus funciones respectivas.

-

Por dltimo, estan las series y sub-series documentales, que tratan sobre una actividad, tramite, o servicio especifico y que

vinculan los documentos producidos de manera continua.

MARCO JURIDICO.
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1.- LEY GENERAL DE ARCHIVO (Nueva Ley DOF 15-06-2018)

En su articulo 13 y 14 que a su letra dice:
Articulo 13. Los sujetos obligados deberan contar con los instrumentos de control y de consulta archivisticos conforme a ' /"
sus atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y disp@jb ; y contaran al menos con los siguientes: _2,5.
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Ii C;atélogo de disposicion documental, y

. Inventarios documentales.

La estructura del cuadro general de clasificacion archivistica atendera los niveles de fondo, seccion y serie, sin
que esto excluya la posibilidad de que existan niveles intermedios, los cuales, seran identificados mediante una

clave alfanumeérica.

"
Articulo 14. Ademas de los instrumentos de control y consulta archivisticos, los sujetos obligados deberan contar y poner ~\-‘::
a disposicion del publico la Guia de archivo documental y el indice de expedientes clasificados como reservados a que '

hace referencia la Ley General de Trasparencia y Acceso a la Informacion Publica y demas disposiciones aplicables en el i,
ambito federal y de las entidades federativas. -
2.- Ley de Trasparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Q
Michoacan de Ocampo, Periédico Oficial del Estado de Michoacén, 18 de Mayo de 2016. :Z
o
N

Articulo 35. Los sujetos obligados podran a disposicion del pueblo y mantendran actualizada, en los respectivos medios

electrénicos, de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social, segin corresponda, la informacion, -

por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a continuacion se sefialan:

LIC. DIANA HEYDI HERNANDEZ SOLORZANO ~ DIRECCION DE ARCHIVO ‘%
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3.- Le fde ;i'chivos administrativos e histéricos del estado de Michoacan de Ocampo y sus Municipios.

Articulo 5. El sector publico y Municipios se sujetaran, en lo que respecta a la administracidon de sus documentos y sus

archivos, a las disposiciones de la presente Ley y de las normas que se dicten al respecto.

-

Articulo 6. Cuando un servidor publico deje de desempenar su cargo, debera hacer entrega de la documentacion oficial g‘ |
gue tenga bajo su responsabilidad de conformidad con las politicas y procedimientos administrativos vigentes. \ !
Articulo 7. En todo el sector publico debera existir un archivo de tramite; y en cada uno de los Poderes del Estado vy los \{ .
Ayuntamientos, un archivo de concentracion y uno histérico, segun lo establece la presente Ley. % '
= |
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¢ QUE ES EL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION DOCUMENTAL ARCHIVISTICA? «g ’
: |
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Es importante definir que el cuadro de clasificacion archivistica es el instrumento técnico que refleja la estructura documental !’\_; |
’ 1

de una dependencia o entidad, en base a sus atribuciones y funciones. \

El Cuadro general de clasificacion documental responde a una triple necesidad:

1. Proporcionar una estructura loégica que represente la documentacion producida o recibida en el ejercicio de las

atribuciones o funciones de una dependencia o entidad.

-~
C

2. Facilitar su localizacion; es decir, facilitar el acceso a la informacion contenida en el ac _ry\o documental.
rol

3. Facilitar la localizacién fisica de cada documento o expediente para su eficg
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Asi, organizar un archivo conlleva dos tareas concatenadas que son:

* La clasificacion archivistica, que consiste en realizar un proceso de identificacion y agrupacion de expedientes
homogéneos con base en la estructura funcional de cada dependencia o entidad.

« Ordenar los documentos de archivo estableciendo la relacién entre cada agrupacion o serie documental de acuerdo con
una unidad de orden establecida para cada caso.

La estructura del Cuadro general de clasificacion archivistica sera jerarquica y atenderd a los conceptos basicos de fondo,
seccion y serie que establece un principio de diferenciacion y estratificacion de las diversas agrupaciones documentales
que conforman el acervo de una dependencia o entidad. De esta manera, los documentos se rednen en agrupaciones

naturales, a saber: fbndo, secciodn, serie subserie, expediente y unidad documental.

DESARROLLO DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION.

I.- IDENTIFICACION

En esta etapa se realiza la investigacion y analisis necesario para obtener los elementos esenciales que constituyan las

series documentales comunes y sustantivas, es decir, las funciones y procesog‘gime\i\os documentos. Por aclarar lo anteri

administrativa.

LIC. DIANA HEYDI HERNANDEZ SOLORZANO DIRECCION DE ARCHIVO
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Il JERARQUIZACION-
Como producto de las entrevistas con los responsables de archivo de tramite y productores de la informacion, el 23 de
octubre se obtuvo la jerarquizacion de acuerdo al contenido general de orden y categorizacion correspondiente a sus

funciones, logrando un patron ldgico con elementos de clasificacion documental.
lil.- CODIFICACION

El presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica se compone de 23 secciones y 6 sub-secciones las cuales estan
codificadas de la siguiente manera: las secciones se encuentran numeradas consecuentemente del 1 al 23 y asi

sucesivamente con sub-secciones, series y subserie.

IV- SEGUNDA ETAPA
VALIDACION: En esta etapa se lleva a cabo la concentracion de toda la informacion obtenida anteriormente y sometida a
revision de codificacion, para hacer la descripcion adecuada de las series y sub-series identificando su funciéon de cada
una.

FORMALIZACION: se concretan las funciones de las series y sub-series.
SUPERVICION Y ASESORIA:

presente.

Se envia la informacién en soporte documental tipo papel.
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V.- CAPACITACION.

Se dieron tres capacitaciones al area de archivo en tramite (AT), por parte del maestro David Eduardo Ruiz Silera presidente

de la Red de Archivistas Michoacanos, A.C. el dia 06 de septiembre del presente afio en el hotel Xungapety ubicado en

Melchor Ocampo niimero 14.
La segunda el dia 25 de noviembre por parte de la Lic. Arantza Cabrera Hernandez, en la casa de la cultura Planta baja

ubicado en la calle Emiliano Zapata, numero 101.

oJ

La tercera se dio el dia 04 de diciembre en el hotel Xungapety por parte del maestro David Eduardo Ruiz Silera presidente ~ |
de la Red de Archivistas Michoacanos, A.C. en el hotel Xungapety ubicado en Melchor Ocampo numero 14. o
3 P
ey SeNE— S P T 2
Las capacitaciones que ha recibido la Lic. Diana Heydi Hernandez Directora del Archivo Municipal son: /\5}’

e Primero el CURSO-TALLER SOBRE VALORACION DOCUMENTAL; INVENTARIOS Y BAJAS mismo que fue
impartido por parte del Mtro. David Ruiz Silera, presidente de la Red _de Archivisticas Michoacanos, A.C. con

San Juan), Calle 5 mayo No. 23
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e Segundo el dia 04 de diciembre en el hotel Xungapety parte del maestro David Eduardo Ruiz Silera presidente de la

Red de Archivistas Michoacanos, A.C. en el hotel Xungapety ubicado en Melchor Ocampo numero 14.
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Cabe mencionar que la Direccion de Archivo se constituyd el dia 28 de octubre del 2019, asumiendo el cargo como

directora la Lic. Diana Heydi Hernandez Solérzano, quedando asentada en el Acta con el niimero 53, sesion ordinaria.

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DE FUNCIONES COMUNES

El Cuadro general de clasificacion por funciones comunes es el resultado del trabajo de la institucion Ayuntamiento de

(af . 710_#‘ ﬂV‘é‘?uv )

77

Jungapeo Mich, Se integra por 23 Secciones, 6 sub-secciones y un total de 2019 Series y 193 sub-series codificadas e

Cemdvo oldgs

identificadas con un nimero consecutivo y la letra “S y C” de funciones (sustantivas) y funciones (de comunes).

Se plantea que los niveles de seccidn y serie documental de la estructura archivistica sean respetados tal como aparece

en el presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
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TABLA 1.- CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA EN BASE A LAS AREAS FUNCIONALES DEL H.
AYUNTAMIENTO DE JUNGAPEO MICH.

SECCION Subseccién

1S PRESIDENCIA MUNICIPAL

2SSINDICATURA AR

2.2S Juridico adjunto. g
3
| 38 SECRETARIA gl

4S TESORERIA R ~ 4.1S Ingresos Propios.
4.28 Contabilidad.

[ Xelo] Vi -7 VWoT 7. U 5. 1S Transparencia y Acceso a Informacién Plblica vy,
Reglamentos. :
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8.1S Unidad Basica de Rehabilitacion.

' 9S DESARROLLO SOCIAL

10S DESARROLLORURAL

'11S FOMENTO ECONOMICO
4128 INSTITUTO DE LA MUJER

138 REGIDORES | 13.1S Comisién de Planeacion, Programacion y Desarrollo.

\amiro g2

13.2S Comision de Educacion Publica, Cultural y Turismo.
13.3S Comisién de la Mujer Juventud y Deportes.
13.4S Comision de Salud y asistencia Social.

13.58 Comision de Ecologia.

13.6S Comision de Desarrollo Urbano y obras-_ptﬁip@gs\g 2
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13.7S Comision de Fomento Industrial y comercio.
13.8S Comision de Desarrollo Rural.
13.9S Comision de acceso a la informacién Publica.

13.10S Comision de Asuntos migratorios.

14S FOMENTO DEPORTIVO

158 ECOLOGIA

16S DIRECCION DE CULTURA

| 17S DIRECCION COMUNICACION SOCIAL

LI (e 0] 1)Ul 20011 M oy U 18,15 CORDINACION DE TRANSITO Y VIALIDAD.
18.2S PROTECCION CIVIL.

X

LIC. DIANA HEYDI HERNANDEZ SOLORZANO DIRECCION
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19S SAPAS.

205 INSTITUTO DE LOS JOVENES Y ATENCION AL
 MIGRANTE,

'21S DIRECCION DE ARCHIVO.

22S DIRECCION JURIDICA.

23S TENENCIA LAZARO CARDENAS
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TABLA 2. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA EN BASE A LAS FUNCIONES SUSTANTIVAS Y
COMUNES DE CADA AREA DEL H. AYUNTAMIENTO DE JUNGAPEO MICHOACAN.
' Seccién Subseccion Serie el Subserie

' 1S PRESIDENCIA 1S.1 CONVENIOS CON
 MUNICIPAL. DEPENDENCIAS DE
GOBIERNO.

1S.2 DEMANDAS DE ASM.

1S.3 SECRETARIA DE
FINANZAS CIRCULARES.

1S.4 COMISION ESTATAL

DE DERECHO

NOTIFICACIONES.

1S.5 CORRESPONDENCIA.  1.5S.1 Recibida Externa | y 1.
1.568.2 Recibida Interna. ¢
1.68.3 Enviada Externa. 0 -0’5
1.58.4 Enviada Interna. u Q

LIC. DIANA HEYD! HERNANDEZ SOLORZANO

\




fi’s SINDICATURA

18.6 INFORME DE LAS
COMISIONES DE LAS
OFICINAS.

25.1 CITATORIOS DE
CONCILIACION.

28.2 CONVENIOS
(ACUERDO DE PARTES).

2S.3 ACTAS.

\‘L@.ﬂoﬂo m@?g
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2.38.1 Abandono de hogar.

2.3S.2 Comparecencia.

2.3S.3 Concubinato. 5
.3S.4 Hechos. o

23 4 Hechos @“G S
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28.4 CARTAS. 2.48.1 Buena Conducta.
2.4S.2 Peticion.
2.4S.3 Recomendacion.
2.4S.4 Detencién y Traslado.
2.48.5 Compromiso.

2C.5 CONSTANCIAS. 2.5C.1 Identidad.
2.58.2 Patente de Ganado.
2.58.3 Deslinde de predio.
2.5C.4 Residencia.

2.58.5 Trabajo.
2.5S.6 Estudio socioeconémico.
2.58.7 Tercera edad.
2.5C.8 Ingresos.
2S.6 EJECUCION DE
SENTENCIA.
25.7 REPORTE
TRIMESTRAL Y ANUAL
2S.8 NOTIFICACIONES 4§
25.9 CIRCULARES i ﬁj

LIC. DIANA HEYD!I HERNANDEZ SOLORZANO



2.1S Patrimonio. 2.1S.1 ALTAS Y BAJAS DE
BIENES MUEBLES.
2.18.2 RESGUARDOS DE
BIENES MUEBLES E
INMUEBLES.
2.18.3 DEPRECIACIONES.

3C.1 CONSTANCIAS. 3.1C.1 Identidad.
3.1S.2 Identidad misma persona. J
3.18.3 Identidad EEUU. (&

3.1C.4 Residencia.

3.18.5 Origen y vecindad.

3.18.6 Localidad.

3.18.7 Concubinato.

3.18.8 Domicilio.

3.18.9 Ingresos para becas.
3.1C.10 Ingresos

3.1S.11 Modo Honesto de Vivir. bx

3.1S.12 Saeta. %\ Bﬂ . §
_3.18.13 De sobrevivencia, (x \ i}) é
=
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3S8.2 OFICIOS. 3.2S.1 De comision.
3.28.2 Enviados y Recibidos.
3.25.3 Externos e Internos.

3S.3 ACTAS DE CABILDO. 3.3S.1 Convocatorias a sesién de cabildo.

3.38.2 Actas de Cabildo
3S.4 CARTILLAS 3.4S.1 Catrtilla de Identidad Militares.
MILITARES. 3.4S.2 Constancias de no tramite de Cartilla.

3.4S.3 Constancia de matricula.

3S.5 ENCARGADOS DEL
ORDEN.

3S.6 INFORME
TRIMESTRAL Y ANUAL.
3S8.7 PLAN DE TRABAJO.

0
35.8 PERMISOS 3.88.1 Para eventos sociﬁf.(}# 5
MUNICIPALES. ~ 9.88.2 Para gallos. i é

E \,0%) qg\%

LIC. DIANA HEYD! HERNANDEZ SOLORZANO




4.1S CONTABILIDAD.

48.1 CUENTAS PUBLICAS.

48.2 INICIATIVA DE LA LEY
DE INGRESOS.

4S.3 PLAN DE
DESARROLLO.

4S.4 EMISION Y
CONTESTACION DE
OFICIOS.

4S.5 BITACORAS DE
COMBUSTIBLE. '
4S.6 EXPEDIENTES
FISCALES

“SAT IMPUESTOS".
48.7 EXPEDIENTES DE
AUDITORIA.

4.15.1 FONDOS.

4.18.1 Anual.
4.18.2 Trimestral.

4.75.1 Estatales.
4.75.2 Federales.

4.1.1S.1 General.

SV VO %2
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- 4.28 INGRESOS PROPIOS.

LIC. DIANA HEYDI HERNANDEZ SOLORZANO |

4.15.2 INGRESOS
PROPIOS.
4.18.3 CUENTA DE BANCO.

4.1S.4 NOMINA GENERAL.
4.15.5 NOMINA FONDO IV.
4.15.6 COMISIONES
BANCARIAS.

4.1S.7 COMPROBACIONES
DE GASTOS. '

4.1S.8 PARTICIPACIONES.
4.15.9 DEPOSITOS
INGRESOS.

4.15.10 FORFIN 3, FORFIN 5
Y CON AGUA.

4.2S8.1 PREDIAL.

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DEL ARCHIVO GENERAL DE JUNGAPEO MICH. #

4.1.35.1 FORTAFIN.
4.1.3S5.2 FAISPUM.
4.1.38.3 Vertiente Municipales.

o
4.2.1S.1 Urbano

4.2.1S.2 Rustico

: .
: %‘0‘ NG
4.2.1S.3 Constancia d(e}) n ade(%b.
E‘O\\{\ c\'
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4.28.2 INGRESOS
MUNICIPALES.

5S.1 OFICIOS.

55.2 ACTAS.

5S.3 INFORME.

< \Oﬂ{\o‘ Cﬁé

&
of I

4.2.1S.4 impuesto sobre adquisicion de bienes
inmuebles (ISAI) “Urbano y Rustico”.

4.2.25.1 Multas Seguridad Publica.
4.2.2S.2 Multas Transito Municipal.
4.2.28.3 Licencias Municipales.

4.2.2S .4 Panteones.

4.2.2S.5 Ocupacion via publica.

4.2.25.6 Pago de Constancias Secretaria.

5.1S.1 Recibidos.
5.18.2 Enviados.
5.15.3 DE Comision.

5.2S8.1 De Ayuntamiento.

5.25.2 De comités de Obras.
5.25.3 Actas de COPLADEMUN (comité de V'
planeacién para el desarrollo del municipio). Mb |

5.35.1 Trimestral y Anual. g ) AN

\

N
$.2 Informes de Gobi%vg? &
, s |
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5S.4 PLAN DE TRABAJO.
5S8.5 EVALUACIONES.
5S5.6 DECLARACIONES. 5.6S.1 Iniciales de base.
5.6S.2 Iniciales de Eventuales.
5.6S.3 Modificacion de base.
5.6S.4 Modificacién de eventuales. &
5.68.5 Finales o de conclusion. 2
5S.7 INVITACIONES. =
5S8.8 ALTAS Y BAJAS DE
ELEMENTOS DE
SEGURIDAD PUBLICA.
55.9 DICTAMEN DE
ENTREGA A RECEPCION
2015.

58.10 ENTREGA A
RECEPCION 2015-2018 (15
EXPEDIENTES A UN EN
ARCHIVO DE TRAMITE).

LIC. DIANA HEYDI HERNANDEZ SOLORZANO
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' 5.1S Transparencia y Acceso a
' Informacién Publica y
Reglamentos.

5.1S.1 EMISION Y
CONTESTACION DE
OFICIOS.

6S.1 OFICIOS.

6S.2 BITACORAS.

6S.3 REPORTES.

6S.4 LISTA DE ASISTENCIA.
6S.5 ARCHIVOS DE
DOCUMENTOS
PERSONALES.

6S.6 SOLICITUDES.

6S.7 TRASLADOS.

b

f Juscareo

6.2S.1 Recolectores.
6.2S.2 Bus Amairillo.
6.2S.3 Electricidad (Alumbrado Publico).

6.35.1 Alumbrado Publico.
6.3S.2 Recolector basura.

6.6S.1 Materiales de limpieza.
6.6S.2 Material de papeleria.
6.6S.3 Material de compras.

6.7S.1 Estudiantes Junga;::eo-M:orelia{.5
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6S.8 NOMINAS DE

DESCUENTO.
6S.9 ALTAS Y BAJAS DE
SEGURIDAD PUBLICA.
6S.10 RESGUARDOS. 6.10S.1 Sillas.
6.10S.2 Lonas.
6.10S.3 Mesas.
6S.11 APOYOS A LA 9
CIUDADANIA. E

7S.1 SUBDIVISIONES.

7S.2 AUTORIZACIONES.
75.3 CONSTANCIAS DE
ALINEAMIENTOS.

7S.4 LICENCIAS DE
CONSTRUCCION.

7S.5 LICENCIAS DE USO DE
SUELO.

7S.6 PLAN ANUAL DE
TRABAJO.
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7S.7 SOLICITUDES. 7.7S.1 Apoyos de maquinaria,
7.7S.2 Apoyos de iamina.
7.75.3 Apoyos de arena y grava.
7.7S.4 Apoyos de balastre. \
7.78.5 Apoyos de cemento. g
3
3

. ,I—DYA ﬁed:ﬁyt A

7.75.6 Apoyos (varios).

7S.8 OFICIOS. 7.8S.1 Enviados
7.8S.2 Recibidos. A
7S.9 REPORTE
TRIMESTRAL Y ANUAL.
7S.10 EXPEDIENTES 7.10S.1 Agua y Saneamiento.
TECNICOS DE OBRAS. 7.10S.2 Educacion.

7.108.3 Urbanizacion.

7.10S.4 Alumbrado Publico.

7.108.5 Vivienda.

7.108.6 Caminos.

7.10S.7 Obras por contrato del No. 001- 103.
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3
8S.1 DESAYUNOS 8.1S.1 Padron. <
ESCOLARES. 8.1S.2 Recibos de entrega de alimentos. ,5‘:

8.18.3 Directorio Escolar.
8.1S.4 Actas Constitutivas de desayunos.

8S.2 CENTRO DE 8.2S.1 Reportes de Evaluacion.

ATENCION INFANTIL 8.2S.2 Constancias. Q
COMUNITARIO (CAIC). 8.2S.3 Estadisticas. 7
8S.3 PROGRAMA 8.3S.1 Recibos de alimento. i

ASISTENCIA ALIMENTARIA. 8.3S.2 Padrén de Asistencia Alimentaria.

8S.4 SOLICITUDES. 8.4S.1 Papeleria.
8.4S.2 Material.
8.4S.3 De Insumos para el Alberge.

8S.5 INFORMES. 8.5S.1 Trimestrales.
8.5S8.2 Anuales.
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8.1S Unidad Basica de
Rehabilitacién (UBR).

8S.6 ESPACIOS DE
ALIIMENTACION
ENCUENTRO Y
DESARROLLOO.

8S.7 OFICIOS.

8S.8 TRASLADOS A
CENTROS DE
REHABILITACION.
8S.9 PROGRAMAS DE
APOYOS.

8S.10 PLAN ANUAL DE
TRABAJO.

8.15.1 REPORTE
PSICOLOGIA

8.1S.2 REPORTE DENTAL
8.18.3 REPORTE

&

Jusisreo

8.6S.1 Recibos de alimento.
8.6S5.2 Padron de asistencia.

8.7S.1 Comision
8.7S.2 Despensa.
8.7S.3 Tesoreria.
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98.1 EXPEDIENTES DE
PROGRAMAS DE
TARJETAS DE INPAM.

98.2 OFICIOS ENVIADOS Y
RECIBIDOS.

9S.3 REPORTE DE
ENTREGA DE APOYO A
ADULTOS MAYORES.

9.4S SOLICITUDES PARA
MOVILIDAD Y ESPACIOS

PARA PAGOS FEDERALES.

9S.5 INVITACIONES
INTERNAS Y EXTERNAS
9S.6 PROGRAMAS DE
CALENTADORES
SOLARES.

9S.7 REPORTE DE
AFILIACION Y
REAFILIACION DEL

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DEL ARCHIVO GENERAL DE JUNGAPEO MICH. # . ]
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9S.8 REPORTE DE APOYOS
DEL SEGURO DE VIDA A
MUJERES JEFAS DE
FAMILIA.

9S.9 INFORME
TRIMESTRAL Y ANUAL.
95.10 PLAN ANUAL DE
TRABAJO.

9S.11 REPORTE DE
ENTREGA DEL PROGRAMA
DE BECAS BENITO
JUARES. :

10S.1 REPORTE DEL
RASTRO.

10S.2 ACTAS DE
ASAMBLEA.

10S.3 PLAN DE TRABAJO.
10S.4 INFORMES
TRIMESTRALES.

£ Justapeo
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11S.1 PROGRAMA VENDE
MAS.
11S.2 INFORMES
TRIMESTRALES Y
ANUALES.
11S.3 SOLICITUDES DE
PAPELERIA.
11S.4 INFORMES DE
COMISION,
11S.5 PLAN DE TRABAJO.

125.1 INFORME
TRIMESTRAL.

125.2 CONVENIO CON
ICATML.

128.3 SISTEMAS
INSTALADOS.

125.4 OFICIOS.

125.5 SOLICITUDES.
125.6 INVITACIONES—
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12S.7 PLAN DE TRABAJO 3
ANUAL. -i
12S.8 INFORME ANUAL.
13S.1 COMISION DE 13.18.1 informe trimestral y anual.
PLANEACION, 13.1S.2 Convocatorias
PROGRAMACION Y
DESARROLLO.
13S.2 COMISION DE 13.2S.1 informe trimestral y anual.
EDUCACION PUBLICA, 13.28.2 Convocatorias
CULTURAL Y TURISMO.
13S.3 COMISION DE LA 13.3S.1 informe trimestral y anual.
MUJER JUVENTUD Y 13.3S.2 Convocatorias
DEPORTES.
13S.4 COMISION DE SALUD 13.4S.1 informe trimestral y anual.
Y ASISTENCIA SOCIAL. 13.4S.2 Convocatorias




LIC. DIANA HEYDI HERNANDEZ SOLORZA
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13S.5 COMISION DE
ECOLOGIA.

13S.6 COMISION DE
DESARROLLO URBANO Y
OBRAS PUBLICAS.

13S.7 COMISION DE
FOMENTO INDUSTRIAL Y
COMERCIO.

13S.8 COMISION DE
DESARROLLO RURAL.

13S.9 COMISION DE
ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA.

135.10 COMISION DE

ASUNTOS MIGRATORIOS.

-) DIRECCION DE ARCHIVO
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13.5S.1 informe trimestral y anual.
13.58.2 Convocatorias

13.6S.1 INFORME TRIMESTRAL Y ANUAL.

13.6S.2 Convocatorias

13.7S.1 INFORME TRIMESTRAL Y ANUAL.
13.7S.2 Convocatorias

13.8S.1 INFORME TRIMESTRAL Y ANUAL.
13.8S.2 Convocatorias

13.95.1 INFORME TRIMESTRAL Y ANUAL.
13.95.2 Convocatorias

13.108.1 INFORME TRIMESTRAL Y ANUAL.
13.108.2 Convocatorias
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14S.1 EXPEDIENTE DE
APOYO.

148.2 SOLICITUD DE
APOYO PARA
MEJORAMIENTO DE
ESCUELAS Y ESPACIOS
PUBLICOS.

148.3 INFORMES
TRIMESTRALES Y
ANUALES.

14S.4 CONVOCATORIAS.

15S.1 CONTAMINACION.
15S.2 IMPACTO AMBIENTAL
DE OBRAS.

15S.3 TRATAMIENTO DE
AGUAS RESIDUALE
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155.4 ORDENAMIENTO | o
ECOLOGICO AMBIENTAL. \i
15S.5 CONVENIO CON
CONAFOR "
15S.6 OFICIOS. é}
155.7 PROGRAMA
BRIGADA DE EMPLEO. 2
TEMPORAL CONTRA 2
INCENDIOS. Fj-

16S.1 INVITACIONES A
EVENTOS CULTURALES.
16S.2 REDACCION Y
ORGANIZACION, DEL
CONTENIDO DE LOS
BANDOS SOLEMNES.
16S.3 SOLICITUDES
INTERNAS Y EXTERNAS.
16S.4 PLAN ANUAL DE
TRABAJO
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168.5 INFORME =
TRIMESTRAL. <
165.6 INFORME ANUAL. B
175.1 BOLETIN i
INFORMATIVO. i
175.2 OFICIOS.

17S.3. REALIZACION DE 3 =
RECONOCIMIENTOS Y \é)
DIPLOMAS =
17S.4 INFORME b
TRIMESTRAL

175.5 PLAN ANUAL DE

TRABAJO.

175.6 INFORME ANUAL.

18S.1 ALTAS Y BAJAS DEL

PERSONAL.
18S.2 PLATAFORMA 18.2S.1 Cuadro De armamento.

INTRANET SE-SESP. 18.28.2 licencia oficial colectiva No. 208.
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18S.3 BITACORAS.

18S.4 EMISION Y
CONTESTACION DE
OFICIOS.

18S.5 CITATORIOS.
18S.6 SOLICITUDES

18S.7 EXPEDIENTES DE
PERSONAL.

18S.8 INVENTARIOS
VEHICULOS INGRESADOS
AL CORRALON.

18S.9 INFORMES.

188.10 OFICIOS DE
COMISION.

£ Juxareo

18.3S.1 Ingresos al Area de barandilla.
18.3S8.2 Rol de servicio.

‘L"?" i r?w, b

18.4S.1 Coordinacion regional Zitacuaro.
18.48.2 Secretaria Ejecutivo.

18.48.3 Presidencia.

18.4S.4 S.P.

18.6S.1 Limpieza
18.6S.2 Papeleria.
18.6S.3 Reparacion de Unidades.
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18.9S.1 Trimestrales.
18.95.2 Anual.
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18S.11 RESGUARDOS. 18.11S.1 Bandera -
18.11S.2 Sellos. ;;
18.11S.3 Municiones. =~
18.1S.4 Radios. ~

18S.12 LISTA DE NOMINA.
18S.13 PLAN ANUAL DE
TRABAJO.

18S.14 ENTREGA DE
RECEPCION.

18S.15 POA.

T amiore  thdec

18.1S.1 LISTA DE NOMINA.

18.18.2 SOLICITUDES. 18.1.2S.1 De apoyo.

18.1.28.2 de Material de papeleria
18.1S.3 INVENTARIO
VEHICULAR.
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18.1S TRANSITO Y VIALIDAD.

18.1S.4 CUESTIONARIOS
DE INEGI.

18.1S.5 PERMISOS DE
CORTESIA.

18.1S.6 PLAN ANUAL DE
TRABAJO. ;
18.1S.7 CONVENIOS.
18.1S.8 INFORME
TRIMESTRAL.

18.1S.9 INFORME
TRIMESTRAL NUMERICO.
18.1S.10 OFICIOS DE
VACACIONES.

18.15.11 ENTREGA
RECEPCION 2018.
18.1S.12 INFRACCIONES.
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18.2S PROTECCION CIVIL.

18.2S.1 BITACORAS DE
TRABAJO.

18.2S5.2 HOJAS DE
SERVICIO.

18.28.3 HOJA DE
TRASLADO.

18.25.4 INFORME ANUAL.

18.2S.5 INFORME
TRIMESTRAL.

18.2S.6 PARTE DE
NOVEDADES.

18.28.7 SOLICITUD DE

APOYO DE AMBULANCIA.

19S.1 INFORMES

19S.2 PLAN ANUAL DE
TRABAJO.

19.1S.1 Trimestrales.
19.18.2 De gobierno.
19.1S.3 Anual.
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19S8.3 OFICIOS. 19.38.1 Conagua.
19.3S.2 Jurisdiccion Sanitarias.

198.4 MULTAS 19.4S.1 Jurisdiccion Sanitaria.

19.4S.2 Conagua.

198.5 FACTURAS DE
HIPOCLORITO.

19S.6. CIRCULARES. 19.6S.1 Externas
19.6S.2 Internas.

19S.7 DECLARACIONES 19.78.1 Mensuales.
19.78.2 Anuales.

19S.8 TITULOS DE

CONCESION.

19S. 9 RECIBOS OFICIALES

Y TIMBRADOS DEL

SISTEMA DE AGUA

POTABLE
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ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO.

20S.1 INFORME
TRIMESTRAL Y ANUAL.

20.2S PLAN DE TRABAJO.

20S.3 PROGRAMA
PALOMAS MENSAJERAS.

20.4S OFICIOS DE
COMISION.

21S.1 INFORMES.
21S.2 SOLICITUDES.
21S.3 PLAN ANUAL DE
TRABAJO.

22S.1 CONVENIOS
LABORALES.

20.3S.1 Expediente de beneficiarios del

programa palomas mensajeras.
20.3S.2 Solicitud de apoyo para la
implementacién del programa Palomas

Mensajeras.

28.2S.1 Expediente J.A. 2442/2017-lil.
22.2S.3 Expediente J.A. 0101/2018-l11.
22.285.4 Expediente J.A. 0298/2018-.
22.28.5 Expediente J.A. 0210/2018-1.
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22.28.6 Expediente J.A. 0299/2018-I.
22.28.7 Expediente J.A. 0092/2018-Il.
22.25.8 Expediente J.A. 0471/2018-Il1.
22.2S.9 Expediente J.A. 0297/20188-] "i\
22.25.10 Expediente J.A. 0472/2018-1.

22.25.11 Expediente J.A. 091/2018-I. 2
22.28.12 Expediente J.A.559/2018-II. %
22.28.13 Expediente J.A.0100/2018-!. Q
22.25.14 Expediente J.A.0759/2018-1. £z
22.25.15 Expediente J.A.1284/2018-11. bt
22.25.16 Expediente J.A.1285/2018-I1.
22.28.17 Expediente J.A. 0167/2019-1.
22.28.18 Expediente J.A. 1485/2019-1
22.28.19 Expediente J.A. 1498/2019-I1.

2S8.2 DEMANDAS 22.38.1 Expediente 184/2015.
ADMINISTRATIVOS. 22.3S.2 Expediente 62/2019.
22S.3 LABORALES.
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22S.4 OFICIOS. 22.4S.1 Girados.
22.4S.2 Recibidos.

23S.1 Actas de
comparecencia.

23S.2 Autorizacion o permiso.
23S.3 Cartas de buena
conducta.

23S8.4 Cartas de
recomendacion.

23S.5 Citatorios.

23S.6 Constancias de
identidad.

238.7 Constancias de
ingresos.

23S.8 Constancias de
localidad.

23S.9 Constancias de
Residencia.

23S.10 Constancias de
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DEL ARCHIVO GENERAL DE JUNGAPEO MICH.

23S.11 Contratos de
compraventa.

23S.12 Contratos de
arrendamiento.

23S8.13 Convenios.

238.14 Denuncias.

238.15 Referencia personal.
23S.16 Reporte de robo.
23S.17 Solicitudes.

Elaboro utorizo
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Diana Heydi Hernandez Solérzano ARQ. JOSE LUGO RODR
Directora del Archivo General Municipal

De Jungapeo Michoacan

LIC. DIANA HEYDI HERNANDEZ SOLORZANO

Presidente Municipal de Jungapés
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