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CONSTRUYENDO UN MEJOR B

MUNICIPAL DE JUNGAPEQ, MICHOACGAN.

ACTA DE INSTALACION E INTEGRACION DE LAS UNIDADES E NI
OPERADORAS DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS Y
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ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE JUNGAPED MICHOACAN,

En el municipio de Jungapeo, Michoacan, siendo las 09:00 horas del dia 12 del mes de
diciembre del afio 2019, en la Presidencia Municipal de Jungapes, Michoacan, ubicada
en la calle Francisco Olguin ntimero 1, se reunieron el Arg. JOSE LUGO RODRIGUEZ
Presidente Municipal de Jungapeo Mich., y los siguientes funcionarios publicos: C.D
Virgilio Palomino Bias, LIC. C. Ma. Del Carmen Arreola Mendoza, C. Diana Jazmin
Ontiveros Corig, C. Ana Denis Leyva Lépez, C. Mira Lopez Alvarez, C. Vianey Pérez
Baraias, Arg. Marisol Miranda Garcia, EF.M. Gustavo Cruz Esquivel, C. Carolina
Gomez Arreola, C. Nuvia Azul Ayala Vazquez, C. Pedro Coria Guevara, C. Eduviges
Angeles Miranda, C. Maria Manuela Yafiez Pérez, C. Juan Virrey Ponce, C. Ma. Piedad |
Reyes Ponce, Ing. Brandon Martinez Nateras, C. Erika Beltran Maya, C. Gladis Yuritzi
Orozco Avila, E.F.M. Maria Teresa Solis Camacho, L.AE. Graciela Guadalupe
Carrasco Rosales, L.C.D. Mariana Rodriguez Serrano, C. llyanne Amarintia Avila .

Garcia, Lic. Noemi Belafics Torres, C. Ana Guadalupe Gardufic Tello,

Con el objeto de integrar las unidades e instancias operativas del Sistema Institucional ©
de Archivos de la Administracion Publica Municipal de Jungapeo, Michoacan, y dar
cumpiimiento a o establecido en la Ley General de Archivos en su articuioc 21, al tenor
de ias siguientes:

ns

CONSIDERACIONES . QQ
Y 1. En uso de la voz, el Ara. JOSE LUGO RODRIGUEZ . Presidente Municipal de g
Jungapeo , Michoacan, da la mas cordial bienvenida a todos los asistentes a la
integracion de las unidades e instancias operadoras del Sistema Institucional de “é
Archivos de la Administracién Publica Municipal de Jungapeo, Michoacan, W
naciendo mencion, de ia suma de esfuerzos que se debe de imprimir para cada
uno de los servidores publicos, para efecto de poder cumplir, en tiempo y forma, -~
g ; 0)
con todas y cada una de las obligaciones que le impone la Ley General de
Archivos, vigilando en todo momento el cumplimiento de las politicas publicas y
criterios en posesion de ila Administracién Puablica Municipal de Jungapeo,
Michoacan, con la finalidad de garantizar la disponibilidad, la localizacion ()
eficiente de la informacion generada, obtenida, adquirida, transformada y contar
con sistemas de informacion agiles y eficientes.
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2. Asimismo, manifesté que la correcta administracion de documentos como

Secicgia integral para planear, dirigir y controlar la produccion, organizacién,
zacion y conservacion histérica de los elementos, a io largo de su
a institucion, requiere de un sistema eficiente de clasificacion que
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consecucion de los objetos del Sistema Estatal de Archivos, presidige<
actualmente por la Direccién de Archivo de la Universidad Michoacana se San ‘M
Nicolas de Hidalge, asi como con la Direccion de Archivo del Poder Ejecutive del
estado de MiChOG\:au, que en términos de la Ley el Sistema Estatal de Archivos
del Estado, se traducen garantizar el uniforme e integral manejo de las unidades
archlwshcas existentes; asi como normar, regular, coordinar, homogeneizar,
dinamizar, agilizar y promover el funcionamiento y uso de los archiv
administrativos e historicos y el acervo documental del Estado, toda vez que lo
archivos constituyen el soporte fundamental para transparentar las acciones del
actuar gubernamental fomentando la rendicidon de cuentas y el combate a ia
corrupcion.

También senal6 la importancia de llevar a cabo, en tiempo y forma, todas y cada
una de las acciones fundamentales que se le asignaron a la Administracién
Publica Municipal de Jungapeo, Mich., en su calidad de Sujeto Obligado, en la
Ley General de Archives y en los Lineamientos para la Organizacion y
Conservacién de Archivos, como son, entre otras: Elaborar su Programa Anual
de Desarroiio Archivistico y su Programa de Preservacion Digitai; asi como ios

siguientes instrumentos de control y consulta archivistica: Cuadro General de N
Clasificacién Archivistica, Catalogo de Disposicion Documental, inventarios 3
Documentales y Guia Simple de Archivos, asimismo los formatos especificoss -
para las transferencias, inventarios y bajas documentales. 2
En ese tenor y en términos de la Ley General de Archivos en su articulo 21, asi <
como en lo previsto en el Capitulo iI Seccién Segunda de los Lineamientos para 2
Organizacion y Conservacion de Archivos, en sus preceptos legales 8, 10 y 11, ;i
procede a la integracion e instalacién de las unidades operativas de! Sistema QQP “32
institucional de Archivos de la Administracion Pablica Municipal de Jungapeo, R
Mich., para quedar de la siguiente manera: g 5513’
Qe &
Qs
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION S
PUBLICA MUNICIPAL DE JUNGAPEQ, MICHOACAN '15
AREA a) Area Coordinadora LIC. DIANA HEYDI HERNANDEZ SOLORZANO °2
NORMATIVA de Archivos 3
a) Unidad de | Diana Jazmin Ontiveros Coria
Caorrespondencia \
Nombre Area de adscripcién que
representa \
AREAS b) Responsables de C.D VIRGILIO PALOMINO | Presidencia |
OPERATIVAS Archivos de BLAS \|
Tramite LIC, Ma, Del Carmen Arrecla | Sindicatura y Patrimonio \
Mendoza i [
Diana Jazmin Ontiveres Coria Secretaria :
Ana Denis Leyva Lépez Tesoreria ‘v
Mirna Lopez Alvarez Contraloria
Vianey Pérez Barajas Oficialia Mavor
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——— 2018 - 2021 - ARQ. Marisol Miranda Garcia Obras Pdblicas
CONSTRUYENDQ UN MEJOR FUTURO E.F.M Gustavo Cruz Esquivel DIF y UBR

Caroiina Gémez Arreola Desarrolio Sociai
Nuvia azul Ayala Vazquez Desarrollo rural
Pedro Coria Guevara Fomento Economico
Eduviges Angeles Miranda Instituto de la Mujer
Maria Manuela Yarez Pérez Fomento Deportivo
Juan Virrey Ponce Ecoiogia
Ma. Piedad Reyes Ponce Casa de la Cultura
ING. Brandon Martinez Nateras | Comunicacion sociai
Erika Beltran Maya Seguridad Publica
Gladis Yuritzi Orosco Avila Transito v Vialidad
EFM WMaria Teresa Soiis | Proteccién Civil
Camacho
L.A.EGraciela Guadaiupe SAPAS
Carrasco Rosales
L.D.C  Mariana  Rodriguez | Instituto de los Jévenes y
Serrang Atencidn gl Migrante
llyanne Amarintia Avila Garcia Archivo Municipal
LIC. Noemi Bolafios Torres Juridico
Ana Guadalupe Gardufio Tello Tenencia Lazaro Cardenas

¢) Responsable del | llyanne Amarintia Avila Garcia
Archiva de
Concentracion

d} Responsable del | ING. Juan Carlos Corona Guillén
Archive Histérico

INTEGRACION E INSTALACION DE LAS UNIDADES OPERATIVAS DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE
JUNGAPEO, MICHOACAN.

Asimismo, el Arq. José Lugo Rodriguez, Presidente Municipal de Jungapeo, Michoacan,

. exhort6 a los miembros que integran las unidades e instancias operativas del Sistema
"Institucional de Archivos de la Administracion Publica Municipal de Jungapeo,

Michoacan, para que en su actuacion como tal, observen en todo momento los
principios de legalidad, objetividad, profesionalismo, informacién y maxima publicidad
de sus actos, lo que sin duda garantizara el 6ptimo y eficaz desempefio de las funciones
que se les asigné en la Ley General de Archivos, los cuaies establece lo siguiente:

Articulo 28. El area coordinadora de archivos tendra las siguientes funciones:

. Elaborar, con la colaboracion de los responsables de los archivos de tramite, de
concentracion y en su caso histérico, los instrumentos de control archivistico previstos

guadarive de elios;

Pagipa3i|o

rancisco Olguin No. 1
Centro 61470
Jungapeo, Michoacan

s edead Qeqa-’) P

en esta Ley, las leyes locales y sus disposiciones reglamentarias, asi como la normativa :

(715) 15 700 07
(715) 15 700 65



g%,é f P | W | W%f—p

: / CEIY S
UNGAPEQ Z5= o

SIS 1] Lm0, s 7 (R —
CONSTRUYENDO UN MEJOR FUTURO

118 Elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto obligado o a quie
designe, el programa anual;

IV.  Coordinar los procesos de valoracion y disposicion documental que realicen Ia
7!( areas operativas;

v Coordinar las actividades destinadas a la modernizacion y automatizacion de los
procesos archivisticos y a la gestion de documentos electrénicos de las areas
operativas;

VI.  Brindar asesoria técnica para la operacion de los archivos;

VIl.  Elaborar programas de capacitacion en gestién documental y administracion de
archivos;

VIll.  Coordinar, con las areas o unidades administrativas, las politicas de acceso y la
conservacion de los archivos;

iIX.  Coordinar ia operacion de los archivos de tramite, concentracién y, en su caso,
histérico, de acuerdo con la normatividad;

\'S

- - - a - - » | <

X. Autorizar la transferencia de los archivos cuando un area o unidad del sujeto i 3
obligado sea sometida a procesos de fusion, escision, extincion o cambio de™S\% >
adscripcion; ¢ cualquier medificacion de conformidad con las disposiciones legales PN
aplicables, y Q
d

N

w

%.\rﬁﬁiculo 29. Las areas de correspondencia son responsables de la recepcion, registro,

Xl.  Las que establezcan las demas disposiciones juridicas aplicables.

- seguimiento y despacho de la documentacion para la integracién de los expedientes de :\"J
los archivos de tramite. Los responsables de las dreas de correspondencia deben contar
con los conocimientos, habilidades, competencias y expenencna acordes con su Q;, &
responsabilidad; y los titulares de las unidades administrativas tienen la obligacién de —_
establecer las condiciones que permitan la capacitacion de dichos responsables para

el buen funcionamiento de los archivos. °2 @

Articulo 30. Cada area o unidad administrativa debe contar con un archivo de trém;te‘-’j
que tendra las siguientes funciones:

nizar los expedientes que cada area o unidad produzca, use y_/|

‘\§
& L Integrar y orga

Pdginad4]9
Francisco Olguin No. 1 (715) 15 700 O7

Centro 61470
Jungapeo, Mlchoacan (715) 15700 65

Pledad Reyes V.



- Ay

\~/

/4090//0& y

UNGAPEQ__==

- 2018 - 2021 - -
CONSTRUYENDO UN MEJOR FUTURO

Resguardar los archivos y la informacién que haya sido clasificada de
con ia legislacién en materia de transparencia y acceso a la infermacién pa
tanto conserve tal caracter;

Em

IV.  Colaborar con el area coordinadora de archivos en la elaboracion de los
instrumentos de control archivistico previstos en esta Ley, las leyes locales y sus
disposiciones reglamentarias;

V. Trabajar de acuerdo con los criterios especificos y recomendaciones dictados
por el area coordinadora de archivos;

Vi.  Realizar ias transferencias primarias al archivo de concentracién, y

Vll.  Las que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Los responsables de los archivos de tramite deben contar con los conocimientos,
~ habilidades, competencias y experiencia archivisticos acordes a su responsabilidad; de
no ser asi, los titulares de las unidades administrativas tienen la obligacion de establecer
las condiciones que permitan la capacitacion de los responsabies para ei buen
funcionamiento de sus archivos.

Articulo 31. Cada sujeto obligado debe contar con un archivo de concentracién, que
tendra las siguientes funciones:

I Asegurar y describir los fondos bajo su resguardo, asi como la consulta de los
expedientes;

. Recibir las transferencias primarias y brindar servicios de préstamo y consulta a
las unidades o 4reas administrativas productoras de la documentacion que resguarda;

Ill.  Conservar los expedientes hasta cumplir su vigencia documental de acuerdo con
lo establecido en el catalogo de disposicion documental;

V. Colaborar con el area coordinadora de archivos en la elaboracion de los
instrumentos de control archivistico previstos en esta Ley, Ias ieyes locales y en sus
disposiciones reglamentarias;

V. Participar con el area coordinadora de archivos en la elaboracién de los criterios
de valoracion documental y disposicion documental;

imaver la baja documental de los expedientes que integran las series
hayan cumplido su vigencia documentai y, en su caso, plazos de
0 posean valores historicos, conforme a las disposiciones juridicas

Pina (baJa Jope Gémiuﬁ*o
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VI Identificar los expedientes que integran las series documentales que :
cumplido su vigencia documental y que cuenten con valores histéricos, y que Serél
transferidos a los archivos histéricos de los sujetos obligados, segtin corresponda ‘-

- - . i - - . r \
VIII.  Integrar a sus respectivos expedientes, el registro de los procesos de disposicion b
documental, incluyendo dictamenes, actas e inventarios; x

IX.  Publicar, al final de cada afio, los dictdmenes y actas de baja documental y
transferencia secundaria, en los términos que establezcan las disposiciones en la_ " \;
materia y conservarlos en el archivo de concentracion por un periodo minimo de siete

afos a partir de la fecha de su elaboracion;

\&

\:,
Realizar la transferencia secundaria de las series documentales que hayan
cumplido su vigencia documental y posean valores evidénciales, testimoniales e

= informativos al archivo histérico del sujeto obligado, o al Archivo General, ¢ equivalente
3\ en las entidades federativas, seglin corresponda, y §
Xl.  Las que establezca el Consejo Nacional y las disposiciones juridicas aplicables. al
: Los responsables de los archivos de concentracion deben contar con los conocimientos, X _ %
ﬁ habilidades, competencias y experiencia acordes a su responsabilidad; de no ser asi,
o los titulares de los sujetos obligados tienen la obligacién de establecer las condiciones 2
: que permitan la capacitacion de los responsables para el buen funcionamiento de los 3
archivos. v &
| 0,
E Articuio 32. Los sujetos obligados podréan contar con un archivo histérico que tendra las @ Z
) siguientes funciones: O
N 5

. Recibir las transferencias secundarias y organizar y conservar los expedientes
bajo su resguardo;

il Brindar servicios de préstamo y consulta al puablico, asi como difundir el
patrimonic documental;

'L/ ﬂé-@_ﬁ
P a

<

lii.  Establecer los procedimientos de consuita de los acervos que resguarda;

V. Colaborar con el area coordinadora de archivos en la elaboracion de los
instrumentos de control archivistico previstos en esta Ley, asi como en la demas
normativa aplicable;

ibementar politicas y estrategias de preservacion que permitan conservar los
icos y aplicar ios mecanismos y las herramientas que proporcionan
informacion para mantenerlos a disposicion de los usuarios; y

Do (ruadalope.  boyduio
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cta. Siendo las 10:20 horas del dia 12 nueve de diciembre de! afic dos mil diecinueve,

UNGAPEO - :

asdemas fifieeitablezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Los responsables de los archivos hist6ricos deben contar con los conoc:
habilidades, competencias y experiencia acordes con su responsabilidad; de no Sera

permitan la capacitacion de los responsables para el buen funcionamiento de los

archivos.
% q\
%’. m

Por tltimo, el Arg. José Lugo Rodriguez Presidente Municipal de Jungapeo, Michoacan,
sefiald que una vez integradas e instaladas formaimente las unidades e instancias
operativas del Sistema Institucionai de Archivos de la Administracion Plblica Municipal
de Jungapeo, Michoacan., y no habiendo otro asunto que tratar al respecto, se dan por
concluidos los trabajos para los cudles fueron convocados, levantandose la presente

irmando de conformidad al margen y calce los que en ella intervinieron, para los efectos
legales pertinentes.

./Vj’c ﬂ!&'y vzl A

ARQ. JOSE LUGO RODRIGUEZ. |
PRESIDENTE MUNICIPAL DE JUNGAPEO, MICY

UNIDADES E INSTANCIAS OPERADORAS DEL SISTEMA IN
ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MU
DE JUNGAPEO MICH. -

AREA NORMATIVA

Area Coordinadora de Archivos

f) N HZ? NEREDA Ysen =

C. LIC. Diana Heydi Hernandez Soldrzano

-

AREAS OPERATIVAS

G

\)\P\Mtr:\[ '@J Fd V/%

C. Diana Jazmin Ontiveros Coria
Unidad de Correspondencia
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LiC. Ma. Del Carmen Arrecla Mendoza C =

Sindicatura y Patrimonio - —F e

£ <
C. Diana Jazmin Ontiveros Coria m
>
!

Secretaria y Regidores

C. Ana Denis Leyva Lopez
Tesoreria y Contabilidad e ingresos Propios

C. Mirna Lopez Alvarez %f’y Dz /l, S o A

Contraloria y unidad de Transparencia.

4
i :
C. Vianey Pérez Barajas \ ) LA E,\!l REJZE/C Ba

Oficialia Mayor : %
ARQ. Marisol Miranda Garcia

Obras Piblicas

E.F.M. Gustavo Cruz Esquivel
. DIF y UBR

\
\ C. Carolina Gémez Arreola
Desarrollo Social

N

] ; :

K C. Nuvia azul Ayala Vazquez
\ Desarrolio rural

C. Pedro Coria Guevara

S Fomento Econémico
: C. Eduviges Angeles Miranda
\ Instituto de la Mujer

C. Maria Manuela Yéfiez Pérez

Fomento Deportivo

C. Juan Virrey Ponce
| Ecologia

Ma. Piedad Reyes Ponce i GA od Tooce

Casa de la Cultura

"
ING. Brandon Martinez Nateras Co* L jondlon 1.
picacion sociai o
; o
& e Lol
o Ll YA .
pr =
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C. Gladis Yuritzi Orosco Aviia
Transito y Vialidad

E.F.M Maria Teresa Solis Camacho
Proteccidn Civil

L.AE Graciela Guadalupe Carrasco Rosales
SAPAS

L.D.C Mariana Rodriguez Serrano
Instituto de los Jévenes y Atencién al Migrante

. tiyanne Amarintia Avila Garcia
Archivo Municipal

Sy
ﬁ\ LIC. Noemi Bolafios Torres
i Juridico - g
s
b C. Ana Guadalupe Gardufio Tello (il Qv oloac) a
N Tenencia Lazaro Cardenas g
N \\ >
™ 2 | s
N AN N %
RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE CONCENTRACION N
§ C. llyanne Amarintia Avila Garcia 0 %
\N
%\ S I\
_ 5
, W«
RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE HISTORICO Bz
ING. Juan Carlos Corona Guiiién 5‘“
&
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